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Notre appui. Votre croissance.

LISTE DE VÉRIFICATION POUR LA  
RENCONTRE VIRTUELLE 
Faites vos vérifications pour vous assurer  
une rencontre sans problème 

1 SEMAINE AVANT

 � Le logiciel de vidéoconférence est à jour. 

 � J’ai testé les fonctionnalités que je planifie utiliser (p. ex., partage d’écran, sourdine).

 � J’ai envoyé les instructions à mon Client pour joindre la rencontre virtuelle. 

 � J’ai envoyé l’ordre du jour à mon Client. 

 
 
 
1 HEURE AVANT

 � Les haut-parleurs sont connectés.

 � Le son est clair.

 � Le micro fonctionne.

 � La caméra est connectée.

 � La caméra est positionnée face à moi pour capter mon visage au centre de l’écran.

 � Je suis dans un espace privé où la porte est verrouillée.

 � Je porte une tenue professionnelle. 

 � Mon Client sait quoi faire si on perd la connexion.
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